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El derecho a la tutela judicial efectiva consagrado en el articulo 24 de la Constitucién
espanola comprende, entre otros, el derecho de las partes de un procedimiento a ser
notificadas de todos los escritos, documentos y resoluciones judiciales que se dicten, salvo
los supuestos contemplados por las Leyes, constituyendo la omisién o defecto en la
notificacidn la vulneracién mas grave posible del derecho de defensa de las partes.

Los actos de comunicacion procesal, como ha afirmado reiteradamente el Tribunal
Constitucional, no pueden ser considerados como meros tramites que permiten la
continuacién del proceso, sino que los 6rganos jurisdiccionales deben extremar su celo a la
hora de facilitar su conocimiento a las partes inmersas en un proceso, habida cuenta de la
transcendencia que estos actos tienen para asegurar el pleno desenvolvimiento del conjunto
de los derechos que integran el de la tutela judicial efectiva.

En este sentido, los 6rganos judiciales tienen la obligacion de emplear la maxima diligencia
en el cumplimiento efectivo de las normas reguladoras de los actos de comunicacion
procesal, asegurando que éstos lleguen al conocimiento real de la parte. El derecho a la
tutela judicial efectiva sin indefensidén, que se reconoce en el citado articulo 24.1 de la
Norma Suprema, garantiza el derecho a acceder al proceso y valerse de los recursos
legalmente establecidos en condiciones de poder ser oido y ejercer la defensa de los
derechos e intereses legitimos en un procedimiento en el que se respeten los principios de
bilateralidad, contradiccion e igualdad de armas procesales. Ello exige, como ha declarado el
Tribunal Constitucional, una correcta y escrupulosa constitucion de la relacion juridico-
procesal, de la que es pieza fundamental el régimen procesal de emplazamientos, citaciones
y notificaciones a las partes de los distintos actos procesales que tienen lugar en el seno de
un proceso judicial, pues tienen la finalidad material de llevar al conocimiento de los
afectados las resoluciones judiciales con objeto de que puedan adoptar la posicién que
estimen pertinente para la defensa de sus derechos e intereses, evitando, reiteramos, que se
produzcan situaciones de indefension.

Asi pues, a la jurisdiccion le viene impuesto adoptar todas las cautelas y garantias que
resulten razonablemente adecuadas para asegurar dicho conocimiento por las partes en el
proceso, poder defender sus posiciones. De esta forma, la omisién o la defectuosa
realizacion de los actos de comunicacion procesal constituye una violacién de ese derecho
fundamental, siempre que con ello se impida a las partes litigantes llegar al conocimiento
real que necesitan para defender sus derechos en los procesos en que intervengan, a no ser
que la falta de dicho conocimiento tenga su origen y causa determinante en el desinterés,
pasividad, negligencia o malicia del interesado, o éste haya adquirido el debido conocimiento
a pesar de la existencia de defectos en los actos ordenados a su emplazamiento.
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La Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil, instauré una nueva regulacién en los
actos de comunicacion en la que los representantes de las partes tienen un papel mas activo
y eficaz. La pieza fundamental de este disefio fueron los Procuradores de los Tribunales, ya
que por sus conocimientos técnicos sobre derecho procesal y su vocacion en el uso y
establecimiento de las nuevas tecnologias, puestas al servicio de la Administracion de
Justicia y de los ciudadanos, se les considerd los profesionales especifica y especialmente
cualificados para recibir notificaciones, efectuar traslados de los escritos y documentos entre
las partes y realizar los actos de comunicacioén judicial.

Como cooperadores de la Administracion de Justicia, los Procuradores estaban y estan
llamados a eliminar los tiempos muertos y agilizar la tramitacién procesal de los asuntos en
tramite judicial, evitando asi que el retraso en la resolucion de los conflictos, perjudique los
intereses de los ciudadanos y entorpezca el buen funcionamiento de la Oficina Judicial.

El Libro Blanco de la Justicia elaborado en el seno del Consejo General del Poder Judicial,
ya puso de relieve la necesidad de considerar «la conveniencia de tender a un sistema en el
que, manteniendo la figura del procurador como representante de los ciudadanos ante los
tribunales, pudiera al mismo también asumir otros cometidos de colaboracién con los
organos jurisdiccionales y con los abogados directores de la defensa de las partes en el
procedimiento, concretamente en el marco de los actos de comunicacion, en las fases
procesales de prueba y ejecuciébn y en los sistemas de venta forzosa de bienes
embargados».

A lo largo de estos Ultimos anos se han venido sucediendo una serie de reformas en
consonancia con lo establecido en el Libro Blanco respecto de los Procuradores. Asi
mediante reforma de La Ley Organica del Poder Judicial, llevada a cabo por La Ley Organica
19/2003 de 23 de diciembre ,se introduce en su articulo 543 apartado 2 la posibilidad de
que los Procuradores pudieran realizar los actos de comunicacién a las partes del proceso
que la Ley les autorice , incorporando en la Ley de Enjuiciamiento Civil el desarrollo de
dicha prevision en su Disposicidon Adicional Quinta.

Las reformas acometidas con posterioridad, en particular la Ley 13/2009, de 3 de noviembre,
de reforma de la legislacién procesal para la implantacién de la nueva oficina judicial,
continua con en el desarrollo previsto en el Libro Blanco de la Justicia. La figura del
Procurador asume su papel de dinamizador del proceso de modernizacion de la Justicia en
las relaciones entre las partes, sus abogados y las oficinas judiciales. Los procuradores han
ido asumiendo, a medida que la situacion lo ha ido requiriendo, en virtud de su condicion de
cooperadores de la Administracion de Justicia, un mayor protagonismo en las labores de
gestion y tramitacion de los procedimientos judiciales, desempefiando en parte funciones
que hoy en dia compatibilizan con su originaria funcién de representantes procesales de los
litigantes.
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La reforma procesal indicada anteriormente introduce , en el articulo 152 de la Ley de
Enjuiciamiento Civil que los actos de comunicacion judicial se realizaran bajo la direccién
del Secretario Judicial, como responsable de la adecuada organizacién del servicio, y
ademas de por los funcionarios del Cuerpo de Auxilio Judicial, por el Procurador de los
Tribunales de la parte que asi lo solicite, teniéndose por validamente realizados cuando
quede constancia suficiente de haber sido practicados en la persona o en el domicilio del
destinario. El Procurador acreditara, la identidad y condicion del receptor del acto de
comunicacién, cuidando de que en la copia quede constancia de su firma y de la fecha en
que se realice.

Posteriormente la la Ley 37/2011, de 10 de octubre, de Medidas de Agilizacién Procesal,
especialmente con la reforma llevada a cabo en el articulo 26 de la Ley de Enjuiciamiento
Civil, vino a acentuar esa condicion que viene caracterizando desde hace tiempo la actuacion
del procurador cuando desempefia su funcion como colaborador de la Administracion de
Justicia, en la linea marcada por el Libro Blanco de la Justicia. En este sentido, el articulo
26.82 de la Ley de Enjuiciamiento Civil determina que aceptando el poder, el Procurador
queda obligado, entre otros, a la realizacion de los actos de comunicacidn y otros actos de
cooperacion con la Administracion de Justicia que su representado le solicite, introduciendo
como novedad que en interés de éste vendra obligado a realizarlos igualmente cuando asi
se acuerde en el transcurso del procedimiento judicial por el Secretario judicial, de
conformidad con lo previsto en las leyes procesales.

En materia de ejecucién, el articulo 590 de la Ley de Enjuiciamiento Civil determina que
cuando en el procedimiento de ejecucién, el ejecutante solicite la investigacién judicial del
patrimonio del ejecutado, el Secretario judicial acordara, por diligencia de ordenacion,
dirigirse a las entidades financieras, organismos y registros publicos y personas fisicas y
juridicas que el ejecutante indique, para que faciliten la relacion de bienes o derechos del
ejecutado de los que tengan constancia. En estos casos el Procurador del ejecutante, a su
costa, podra intervenir en el diligenciamiento de los oficios que hubieran sido librados a tal
efecto y recibir la cumplimentacidn de los mismos.

La Ley 42/2015, de 5 de octubre, de reforma de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de
Enjuiciamiento Civil ( B.O.E. nimero 239 de seis de octubre de 2015) continla en la
direccién indicada y parte de la condicidon del procurador como colaborador de la
Administracion de Justicia a quien corresponde la realizacién de todas aquellas actuaciones
que resulten necesarias para el impulso y la buena marcha del proceso.

Asi, se refuerza el elenco de atribuciones y obligaciones de los procuradores respecto de la
realizacion de los actos de comunicacién a las personas que no son su representado. La
reforma parte de la dualidad actual del sistema manteniendo las posibilidades de su
realizacion, bien por los funcionarios del Cuerpo de Auxilio Judicial, bien por el procurador de
la parte que asi lo solicite, a su costa, y en ambos casos bajo la direccién del Secretario
Judicial. Como novedad destacable, se atribuye a los procuradores la capacidad de
certificacion para realizar todos los actos de comunicacion, lo que permitird su practica sin
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la necesidad de verse asistido por testigos, lo que redundarda en la agilizacién del
procedimiento. De forma correlativa, en el desempefio de las referidas funciones, sin
perjuicio de la posibilidad de sustitucion por otro procurador conforme a lo previsto en la Ley
Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial, los procuradores deberan actuar
necesariamente de forma personal e indelegable, con pleno sometimiento a los requisitos
procesales que rigen cada acto, bajo la estricta direccion del secretario judicial y control
judicial, previéndose expresamente que su actuacién sera impugnable ante el secretario
judicial y que contra el decreto resolutivo de esta impugnacion se podra interponer, a su vez,
recurso de revision ante el tribunal.

Igualmente se establece que para la practica de los actos procesales y demas funciones
atribuidas a los Procuradores, los Colegios de Procuradores organizaran los servicios
necesarios.

II1

Para la adecuada prestacion de esta funcidn resulta imprescindible la creacién de un Servicio
Comun en el seno del propio Colegio de Procuradores, bajo la direccion y supervision de la
Junta de Gobierno, al que podran adscribirse los Procuradores de los Tribunales de forma
voluntaria en las condiciones que se establece en el presente Reglamento que ha sido
aprobado por la Junta de Gobierno del Ilustre Colegio de Procuradores de Madrid, mediante
acuerdo de fecha 6 de Julio de 2015

CAPITULO I DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Objeto.

1) El presente Reglamento tiene como objeto la creacién, organizacion y el establecimiento
de las normas de funcionamiento del Servicio Comin de Actos de comunicacién judicial
del Ilustre Colegio de Procuradores de Madrid

2) Este servicio practicara en régimen de sustitucion entre Procuradores, los actos de
comunicacién judicial, aquellos que provengan de una peticion de auxilio judicial y en
su caso auxilio internacional, cuando lo encomienden los Procuradores y deban
realizarse en el ambito territorial del Colegio.

3) Sin perjuicio de lo dispuesto en el apartado anterior el Ilustre Colegio de Procuradores
de Madrid podra celebrar convenios con la Administracion Publica para la practica de
actos de comunicacion judicial por el Servicio Comin de Actos de comunicacion.

ARTICULO 2.- Vinculatoriedad del Reglamento.

El Reglamento vinculara y obligara a los Procuradores de los Tribunales que se incorporen
voluntariamente al Servicio y a los que soliciten la realizacion de los actos de comunicacién
judicial.
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CAPITULO II. PRINCIPIOS GENERALES Y CONTENIDO DEL SERVICIO

ARTICULO 3.- Organizacion y tutela del Servicio Comin de los Actos de
Comunicacion.
1) El funcionamiento del Servicio Comun de los Actos de Comunicacion Judicial sera dirigido

2)

3)

4)

y supervisado por la Junta de Gobierno del Ilustre Colegio de Procuradores de Madrid,
que podra delegar estas funciones en la “Comision de Actos de Comunicacion Judicial”
de la que formaran parte aquellos Procuradores que reunan los requisitos fijados por la
Junta de Gobierno , sin perjuicio de la obligacion de éstos de dacidén de cuenta a la
Junta de Gobierno, sometiendo a su aprobacion cualesquiera acuerdos o resoluciones de
caracter general o particular y, en todo caso, siempre que la Junta de Gobierno lo
solicite.

La forma en que se han de llevar a cabo los actos de comunicacién judicial sera la
determinada por las leyes procesales.

El servicio determinara el modo en el que ha de llevarse a cabo el acto de comunicacién
judicial que podra ser mediante entrega, remision o por medios electrénicos. Para ello
debe tener en cuenta las previsiones y prevenciones legales, la especialidad del acto o
actos de comunicacion judicial a realizar y, en todo caso, las instrucciones del
Secretario Judicial que ha otorgado las credenciales al Procurador. En caso de
discrepancia con el Procurador adscrito al servicio sera la Comision de Actos de
Comunicacion quien resuelva la discrepancia.

La Comision de Actos de Comunicacion Judicial podra certificar el cumplimiento de los
requisitos internos que dispone el articulo 6 en caso de ser requerido al efecto.

ARTICULO 4.- Voluntariedad de la incorporacion al Servicio Comin de los Actos
de Comunicacion del Procurador adscrito al servicio.

1)

2)

3)

La incorporacion de los Procuradores al Servicio Comun de los Actos de Comunicacion
Judicial tendra caracter voluntario.

Una vez aprobado el presente Reglamento, la Junta de Gobierno abrird un periodo de
tiempo no inferior a un mes para la incorporacidn, sin perjuicio de que anualmente
vuelva a abrirse la convocatoria.

Los Procuradores que soliciten la incorporacidon han de cumplir con los requisitos
previstos en el presente Reglamento.

ARTICULO 5.- Coste de la prestacion del Servicio Comin de los Actos de
Comunicacion.

1)

2)

Salvo lo establecido en los convenios firmados por el Ilustre Colegio de Procuradores
de Madrid con la Administracién Publica para la practica de los actos de comunicacion
judicial, el coste de la prestacion del Servicio Comun de los Actos de Comunicacion
judicial en régimen de sustitucion entre Procuradores se sufragara por el Procurador
solicitante, en la forma, condiciones e importes previstos en el presente Reglamento.

La realizacién de cada acto de comunicacion judicial se retribuira a los Procuradores que
integren el Servicio Comun de los Actos de Comunicacion Judicial dentro del mes
siguiente al que conste formalmente que ha tenido lugar.
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3) Por la realizacién de cada acto de comunicacién judicial el Colegio percibira una cantidad

de la retribucién abonada por el Procurador solicitante, en concepto de gastos por la
Administracion y gastos por la gestion del servicio.

ARTICULO 6.- Competencia del Servicio Comin de los Actos de Comunicacion o
los previstos en el art. 1.3.

1)

2)

3)

4)

)

El Servicio Comun de los Actos de Comunicacion Judicial practicara las notificaciones,
citaciones, emplazamientos, requerimientos y los actos de comunicacidn judicial propios
del auxilio judicial y en su caso internacional que se le encomienden por los
Procuradores en el ambito territorial del Colegio.

El Servicio Comun de los Actos de Comunicacion Judicial diligenciara la presentacion de
los oficios y mandamientos que se le encomienden, ya procedan de un érgano
jurisdiccional ubicado en el territorio del Colegio o de cualquier otro o6rgano
jurisdiccional, o los previstos en el art 1.3.

El Procurador solicitante entregara original del oficio objeto de presentacién y, si se
tratase de mandamientos dirigidos al Registro de la Propiedad o al Registro Mercantil,
entregara ademas del documento original, el justificante de haber efectuado la
liqguidacion del Impuesto de Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados.

Podra encomendarse al Servicio la liquidacion del impuesto correspondiente, a cuyo
efecto el Procurador debera proveer de fondos, con una antelacién minima de 10 dias a
la fecha de la expedicion del mandamiento y, en todo caso, dentro de los veinte dias a
la fecha del vencimiento de la liquidacién del impuesto en periodo voluntario. En ninglin
caso podra hacerse cargo el Servicio de la liquidacion una vez vencido el periodo de
pago voluntario.

Requisitos que deben reunir las copias de las resoluciones a notificar, las cédulas de
citacion y emplazamiento, los requerimientos y los oficios y mandamientos.

1) Las copias de las resoluciones que tengan que ser notificadas o las cédulas de
citacion y emplazamiento y los requerimientos junto con la demanda o los
documentos unidos, seran entregados en la oficina correspondiente establecida
al efecto, y recepcionado por un procurador adscrito al servicio.

2) El procurador adscrito al servicio que recepcione la resolucién a notificar, la
cedula de citacidn o emplazamiento o el requerimiento, comprobara en presencia
del procurador sustituido o solicitante, que al mismo se une:

a) Tratandose de oficios, que el mismo cumple los requisitos y
prevenciones previstas en la Ley, resefa la entidad a la que va dirigido y la
firma y sello del secretario judicial que lo acuerda. De estar sujeto a plazo,
debera advertirse y entregarse con una antelacion minima de tres dias al
vencimiento del plazo.

b) Tratandose de mandamientos:

b.1) Comprobara que el mismo relne los elementos resefiados en el
apartado anterior, que se entrega por duplicado y que el mismo es
firme, salvo que el procurador sustituido o el solicitante pretendan y
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advierta expresamente, en su caso, que solo se presente en el
registro para tomar asiento en el libro diario.

b.2) El mandamiento debera estar debidamente liquidado en la Direccion
General de Tributos de la Comunidad de Madrid o correspondiente
organismo, salvo en caso de haber encargado al Servicio la
liquidacién del impuesto, conforme se resefia en el art 6 de este
reglamento.

b.3) Si de la presentacion del mandamiento, se hace depender la prérroga
de un asiento o estd sometido a algin plazo perentorio, debera
advertirse expresamente y ser entregado en el servicio, con una
antelacion minima de tres dias al vencimiento, y en ningln caso se
admitira sin liquidar.

c) Para los supuestos de entrega de una copia de una resolucion a notificar ,
de una cédula de citacion o emplazamiento y un requerimiento:

c.1) Comprobara que la misma cumple los requisitos y las prevenciones
previstas en la Ley, venga firmada por el Secretario Judicial e impreso
su sello, que a la misma se une la documentacién necesaria,
haciendo constar el nimero de hojas y el nimero de los documentos
que la acompafian.

c.2) Hechas las comprobaciones, la copia de la resolucion a notificar, la
cédula, el requerimiento y documentos se introduciran en una galga
transparente o sobre, que sera sellado por el Servicio en el lugar de
la apertura, de forma que solo pueda ser abierto una vez que sea
entregado al destinatario, a fin de cuidar la debida protecciéon de los
datos contenidos en ella y asi sera entregado al procurador adscrito
al servicio.

CAPITULO III. DEL ACCESO AL SERVICIO Y PRUEBAS DE APTITUD

ARTICULO 7.- Alta en el Servicio Comin de los Actos de Comunicacion.

Los Procuradores ejercientes que deseen pertenecer al Servicio Comun de los Actos de

Comunicacion Judicial deberan solicitarlo mediante escrito dirigido a la Secretaria de la sede

Colegial, tras la convocatoria al efecto que se prevé en el articulo 4 y en el plazo que se

determine en la misma, declarando y acreditando el cumplimiento de los siguientes

requisitos:

a) No encontrarse suspendido o inhabilitado en el ejercicio profesional por resolucion
judicial o administrativa de caracter firme.

b) Encontrase al corriente de pago de las obligaciones colegiales.

c) Acreditar la superacidon del curso tedrico-practico de formacion, asi como la prueba de
capacitacion que a tal efecto se establezca.
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ARTICULO 8.- Curso tedrico-practico de formacion.

1)

2)

3)

Los Procuradores colegiados que soliciten su incorporacion al Servicio, deberan realizar
un curso tedrico-practico, cuyo contenido, coste, duracion e imparticion determinara la
Junta de Gobierno del Colegio.

En su caso, la Junta de Gobierno del Colegio podra acordar la homologacién del curso
tedrico-practico por alguna Universidad o Centro de Estudios reconocido.

El curso tedrico-practico habra de tener caracter semi-presencial, a fin de facilitar su
seguimiento y compatibilidad con el ejercicio profesional.

ARTICULO 9.- Prueba de aptitud.

1)
2)

3)

Las pruebas de aptitud seran convocadas por la Junta de Gobierno del Colegio.

El Centro de Formacién del ICPM fijara los derechos que correspondan por la realizacion
de la prueba de aptitud.

La Junta de Gobierno del Colegio designara la composicidn del Tribunal examinador que
estarad compuesto por cuatro miembros: Un Letrado de la Administracion de Justicia, un
funcionario del cuerpo de gestion y dos procuradores. El Tribunal designara al
Presidente. Los Procuradores que integren el tribunal seran miembros de la Junta de
Gobierno y no percibiran retribucion alguna por esta funcion.

ARTICULO 10.- Contenido de la prueba de capacitacion.
La prueba de capacitacion consistira en:

a)

b)
c)

Un examen tipo test en el que cada pregunta contendra tres posibles respuestas, de las
que solamente una es correcta.

La elaboracién de una diligencia de entrega de un acto de comunicacion judicial.

La resolucién de un caso practico de actos de comunicacién judicial.

ARTICULO 11.- Valoracion de la prueba de capacitacion.

1)

2)

3)

4)

La valoracion de apto o no apto en la prueba de capacitacion corresponde al Tribunal
examinador en atencidn al resultado de las pruebas realizadas.

Realizadas las pruebas de capacitacién, el Tribunal examinador entregara en la
Secretaria del Colegio, en el plazo maximo de siete dias, la relacion de las calificaciones
obtenidas por cada uno de los aspirantes.

Las calificaciones no seran objeto de publicacidon y se notificara por la Secretaria del
Colegio directamente a los interesados.

La impugnacion de calificacién se hara en el plazo de tres dias habiles y se resolvera en
la siguiente Junta de Gobierno, previo informe del Tribunal.

ARTICULO 12.- Periodicidad del curso tedrico practico y de la prueba de
capacitacion.

La Junta de Gobierno del Colegio organizara el curso tedrico-practico y fijara la prueba de
capacitacion con periodicidad anual o cuando las necesidades del Servicio Comun de los
Actos de Comunicacion lo requieran.
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CAPITULO IV.-ORGANIZACION DEL SERVICIO

ARTICULO 13. Uso del Servicio Comiin de Actos de Comunicacion.
1) Los Procuradores que deseen hacer uso del Servicio Comun de Actos de Comunicacion

2)

Judicial habran de solicitarlo por escrito a la direccidon del Servicio o en las sedes que al
efecto se creen, uniendo la documentacién entregada por el drgano judicial
correspondiente y con los demas requisitos que se establece en el articulo 6 del
presente Reglamento.

El Servicio expedira al momento un justificante de dicha entrega, y posteriormente y
como maximo dentro del dia siguiente, otro justificante, que sera remitido por correo
electrdnico y en el que constara de forma detallada,

a) La fecha de recepcion, el nimero de referencia facilitado, nimero de autos,
Juzgado o Tribunal que lo extiende.

b) En caso de tratarse de una notificacion, cédula de citacion o emplazamiento o

requerimiento, se cotejara con los datos facilitados por el procurador, relativos al
nimero de hojas de la demanda y relacién de documentos. Efectuado el cotejo,
el Servicio introducira la demanda y documentos en una galga o sobre cerrado
que sera sellado por el mismo y posteriormente entregado al procurador que
vaya a realizar el Servicio.
En caso de no reunir los requisitos descritos, el oficio, mandamiento y en caso de
tratarse de una notificacion, cédula de citacion y emplazamiento o requerimiento,
y que no haya coincidencia entre los datos facilitados y comprobados, se pondra
en conocimiento del Procurador que solicite el Servicio, para que proceda a su
retirada en un maximo de 24 horas.

3) El Servicio designara, dentro del listado creado al efecto y por orden numérico riguroso

4)

en razon de la incorporacion, la asignacién del Procurador encargado de realizarlo; en el
momento sera aceptado por el solicitante.
El Servicio expedira justificante de dicha entrega en el que se hara constar

a) De tratarse de un oficio, la entidad u organismo destinatario, nimero de autos,
Juzgado y fecha del oficio. Si esta sujeto a plazo debera indicarse.

b) Sifuera un mandamiento debera indicarse el Registro de la Propiedad o Mercantil
competente, nimero y localidad, Notario o Funcionario de la Administracién de
Justicia al que va dirigido y fecha de expedicion. En su caso el plazo, si esta
sujeto.

c) Sifuera un cédula de citacion, lugar, fecha y hora para comparecer y actuar vy el
plazo para personarse y realizar la actuacidon procesal si se trata de una cedula
de emplazamiento.

El Procurador designado para la realizacion del Servicio recibird una comunicacién
telematica para que proceda a la retirada de la documentacion en el plazo de cuarenta y
ocho horas, realizando el Acto de comunicacion judicial en el plazo maximo de tres dias,
en caso de urgencia debera indicarlo el procurador solicitante.

5) El plazo para la realizacion del acto de comunicacion

a) Oficios y mandamientos no sujetos a plazo 5 dias.
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b)  Oficios y mandamientos sujetos a plazo, con un minimo de antelacién de un dia
antes del vencimiento.

c) Las entregas de la cédulas de citacidon o emplazamiento en un plazo de dos dias
desde la recepcion.

CAPITULO V. -DEBERES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 14.- Competencias del Colegio de Procuradores de Madrid.

Son competencias del Colegio de Procuradores, ademas de las sefialadas en los articulos

anteriores, las siguientes:

1) Velar por los requisitos de capacitacion de los Procuradores solicitantes.

2) Facilitar los formularios que se precisen para la realizacion de los actos de comunicacion
judicial.

3) Recepcionar y entregar los actos de comunicacién judicial solicitados.

4) Gestionar la percepcion del cobro de los encargos recibidos y el pago de los realizados.

5) Asumir la llevanza de los registros que se precisen para la adecuada organizacién del
servicio de actos de comunicacion judicial.

6) Establecer los costes por la prestacion del servicio que vendran determinados por los
gastos de Administracion y por los gastos de gestion.

ARTICULO 15. Obligaciones de los Procuradores y de los solicitantes de la
prestacion del Servicio.
Los solicitantes han de cumplir las siguientes obligaciones:

1) Cumplimentar adecuadamente el modelo de solicitud facilitado por el Servicio.
2) Entregar al Servicio la documentacion facilitada por el Juzgado o Tribunal.
3) Acudir al Servicio a retirar y firmar la recepcion de la documentacidon correspondiente,
una vez practicado o intentado en su caso, el acto de comunicacion judicial.
4) Abonar al Servicio Comun de los Actos de Comunicacién Judicial al momento de la
entrega del despacho:
a) Tratandose de notificaciones, citaciones, requerimientos y emplazamientos las
cantidades previstas en el Anexo al presente Reglamento.
b)  Tratandose de oficios y mandamientos las cantidades previstas en el Anexo al
presente Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, podran domiciliarse los pagos a través de entidad bancaria,
conforme a la liquidaciéon que gire el Servicio. El impago de cualquiera de ellas impedira al
demandante del Servicio una nueva domiciliacion en tanto no sea abonada la pendiente

CAPITULO V. -REGIMEN RETRIBUTIVO

ARTICULO 16.- Coste del Servicio.
1) El importe del coste del Servicio para el Procurador solicitante por los gastos de
Administracion y por los gastos de gestion que suponga la practica del acto o actos
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de comunicacion judicial, se establece en el Anexo unido al presente Reglamento vy
el mismo se determinara con arreglo a las siguientes bases:

a) El coste por la prestacion del servicio de actos de comunicacion judicial a los
Procuradores solicitantes vendra determinado como maximo por las previsiones
del arancel de derechos de Procuradores vigente, concretamente por los
apartados 1.b y 2 del articulo 83, incrementando a la cantidad resultante los
gastos de salida del despacho u oficina que se produzcan y que se encuentran
previstos en el Anexo al presente Reglamento.

b) No resultara de aplicacion lo previsto en el apartado anterior a los actos de
comunicacién judicial dimanantes de lo establecido en los convenios firmados
por el Ilustre Colegio de Procuradores de Madrid con la Administracion Publica
que se regiran en cuanto a su coste por lo dispuesto en el convenio suscrito a tal
efecto.

2) Corresponde a la Junta de Gobierno del Colegio la actualizacidon de las cuantias previstas
en este articulo anualmente.

3) La Junta de Gobierno por causas excepcionales debidamente justificadas podra
autorizar la modificacidén de los costes por gastos de administracion y por los gastos de
gestion del servicio de actos de comunicacion judicial

ARTICULO 17.- Cantidades a percibir por el Servicio Comin de los Actos de

Comunicacion y por el Procurador adscrito al servicio.

1) Las cantidades a percibir por el Servicio Comun de Actos de Comunicacién Judicial y por
el Procurador adscrito al servicio en concepto de gastos de administracién y gastos de
gestién se determinara en el anexo previsto en el presente reglamento.

ARTICULO 18.- Pago de las diligencias realizadas adscrito al servicio y cobro de

los encargos por el solicitante.

a) El procurador o solicitante debera abonar las cantidades correspondientes en el
momento del encargo, de lo que se le hara entrega del documento justificativo.

b) El pago y liquidacion de los actos de comunicacion judicial- practicadas por el Procurador
adscrito al servicio se realizara a mes vencido.

CAPITULO VII. BAJA EN EL SERVICIO COMUN

ARTICULO 19.- Baja en el Servicio Comun de los Actos de Comunicacién.

1) Los Procuradores que se hayan incorporado al Servicio Comun de Actos de
Comunicacion Judicial podran solicitar su baja en el mismo en cualquier momento.

2) La Junta de Gobierno del Colegio, a propuesta de la Comisién de los Actos de
Comunicacion Judicial, previo informe de Asesoria Juridica, y una vez oido el afectado,
acordara la baja en el Servicio de aquellos Colegiados que formando parte del mismo no
reunan los requisitos previstos en el articulo 7 del presente Reglamento o incumplan
gravemente las obligaciones relacionadas con los actos de comunicacién judicial
previstas en la leyes procesales, en el Estatuto colegial, en las normas deontoldgicas asi
como cualquier otra de las previstas en el presente Reglamento
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CAPITULO VII

ARTICULO 20. Régimen disciplinario.

Los Procuradores adscritos al Servicio Comun de los Actos de Comunicacion judicial estan
sujetos al régimen de responsabilidad previsto en el articulo 168 de la Ley de Enjuiciamiento
Civil y podra ser sancionado con arreglo a lo dispuesto en el régimen disciplinario del
Estatuto del Ilustre Colegio de Procuradores de Madrid y al Estatuto (donde el control de
legalidad del Consejo debe ampliarse al supuesto de dolo o negligencia en actos de
comunicacion).

DISPOSICION ADICIONAL. PRIMERA- Para el computo de los plazos se aplicara lo
dispuesto en el articulo 130 de la Ley de Enjuiciamiento Civil o leyes adjetivas aplicables al
caso.

DISPOSICION ADICIONAL. SEGUNDA.- En materia de notificaciones concursales o
acciones colectivas podran firmarse convenios de cooperacion que prevean la forma idonea
de notificacion amparada en las leyes adjetivas.

DISPOSICION ADICIONAL. TERCERA.- Se promoverd la firma de protocolos de
actuacion con el Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de Madrid en
cuanto el mismo tiene facultades de instruccion sobre los Secretarios de la Comunidad de
Madrid sobre aspectos "generales" de actos de comunicacion.

DISPOSICION FINAL. UNICA — El presente Reglamento entraré en vigor el 5 de octubre
de 2015, y la Junta de Gobierno ordenara su publicacion en la pagina web del Colegio y su
remision a todos los colegiados.

Madrid, 27 de abril de 2017
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ANEXO I
TARIFAS PARA SUSTITUCIONES DE PROCURADORES

PROVISION DE FONDOS
Se entregara una Provision de Fondos en cada acto, posteriormente se liquidara.

TARIFAS
1. El importe del coste del Servicio por la gestion del encargo de actos de comunicacion,
para el solicitante sera el siguiente:

a. Por cada una de las diligencias practicadas dentro del casco urbano donde se presente
el acto de comunicacion se percibira la cantidad de 25 Euros.

b. Por cada una de las diligencias practicadas fuera del casco urbano donde se presente
el acto de comunicacidon se incrementara la cantidad de 2 Euros en concepto de
salida, mas el kilometraje por desplazamiento a razén de 0,35 Euros/Km.

c. Cuando para la practica de un acto de comunicacion hubiera que realizar una o mas
diligencias, se incrementara, por cada una de ellas en la cantidad de 4 Euros.

d. Por la diligencia de presentacion de oficios y mandamientos se percibira la cantidad de
25 Euros. En caso de encomendarse la liquidacién fiscal que corresponda se
incrementara por el servicio la cantidad de 15 Euros.

2. Corresponde a la Junta de Gobierno del Colegio la actualizacion de las cuantias previstas
en este articulo anualmente.

3. La Junta de Gobierno por causas especiales podra autorizar el cambio de tarifas.

4. El Servicio Comun de los Actos de Comunicacion del Ilustre Colegio de Procuradores de
Madrid percibira en concepto de costes las siguientes cantidades:

Apartado a) del art. 16.- 2 Euros

Apartado b) del art. 16.- 0 Euros

5. El especialista percibira las siguientes cantidades de las que se descontara el coste que
debe asumir por gastos de gestién del encargo a que se refiere el articulo 16.
Apartado a) del art. 16.- 23 Euros
Apartado b) del art. 16.- 2 Euros
SUPLIDOS
- Por volumen de documentacion.- coste de transporte justificado.
- Por otras causas justificadas, previamente pactadas con el Procurador.

ON LINE

- Se percibira por el ICPM, la cantidad de 3 € por acto.
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